PAGE  
33

Астраханская область Ахтубинский район

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ПОСЕЛОК НИЖНИЙ БАСКУНЧАК»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.06.2017                                                                                                              №  95
Об утверждении административного регламента
администрации муниципального образования

«Поселок Нижний Баскунчак» по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешений 

(отказов в выдаче разрешений) на  строительство,

реконструкцию, капитальный ремонт объектов 

капитального строительства»                                                                                                                                                                                           
          В соответствии  с  ч.5  ст.8,  ст.51  Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ, Федеральным  законом от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации», Федеральным  законом  от  02.05.2006   № 59-ФЗ «О порядке  рассмотрения  обращений  граждан  Российской Федерации», Федеральным  законом  от 06.10.2003  № 131-ФЗ  «Об  общих  принципах  организации  местного самоуправления  в  Российской Федерации», Законом   Российской Федерации от 27.04.1993   № 4866-1  «Об обжаловании  в  суд  действий и  решений,  нарушающих  права  и  свободы  граждан», приказом  министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19.02.2015 №117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»,  приказом  Минрегиона  РФ от 19.10.2006  № 120  «Об утверждении  инструкции  о  порядке   заполнения  формы  разрешения  на  строительство», иными  нормативными  правовыми  актами  Российской Федерации, регламентирующими  правоотношения  в  сфере  выдачи  разрешений  на  строительство,   администрация  муниципального  образования «Поселок Нижний Баскунчак»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  административный регламент администрации муниципального образования «Поселок Нижний Баскунчак» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений (отказов в выдаче разрешений) на  строительство,  реконструкцию,  капитальный  ремонт  объектов капитального  строительства»  (прилагается).                                                                                                                                                                                          
2.  Обнародовать настоящее постановление путем размещения на официальном сайте администрации муниципального образования «Поселок Нижний Баскунчак» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3.  Настоящее постановление  вступает в силу с  момента  его подписания.

Глава муниципального образования                                                  Е.М.Кушаналиев                                                                         

                                                                                                  Утвержден 
постановлением администрации 

            муниципального образования

            «Поселок Нижний Баскунчак»

                от 26.06.2017 № 95
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации муниципального образования «Поселок Нижний Баскунчак»

«Выдача  разрешений  (отказов  в  выдаче  разрешений)  на   строительство,

реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»                                                                                                                                                                                                                                  

Глава 1. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации муниципального образования «Поселок Нижний Баскунчак»  по предоставлению муниципальной  услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»  (далее – регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения услуги по выдаче разрешений на строительство, создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  (далее –  разрешение на строительство)   представляет собой документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт.
        1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Градостроительным кодексом Российской Федерации (ст.55 гл.6);

2) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

3) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг» (Собрание законодательства РФ, 2010, №31, ст. 4179; 2011, №15 ст.2038; 2011, №27 ст. 3880; 2011, №29 ст.4291; 2011, №30, ст.4587)».

4) Федеральным законом от 08.03.2015 №22-ФЗ «О введении в действие Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации»;               
5) Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19.02.2015 №117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
6) Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2015 № 437 «О признании утратившим силу постановления Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 »; 

7) Федеральным закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 11.04.2011, N 15, ст. 2036);
8) Федеральным закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, N 48, ст. 4563; 2001, N 33, ст. 3426; 2004, N 35, ст. 3607; 2014, N 49, ст. 6928);
9) Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и предоставления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 18.07.2011, N 29, ст. 4479);

10) Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.05.2011, N 22, ст. 3169);
11) Приказом Министерства труда и социальной защиты от 30.07.2015 № 527н «Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи;

12) Уставом муниципального образования «Поселок Нижний Баскунчак» в действующей редакции;

13) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими правоотношения в сфере выдачи разрешений на строительство.»
1.3. Муниципальная услуга оказывается уполномоченным органом исполнительной власти – администрацией МО «Поселок Нижний Баскунчак». 
Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

          2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача  разрешений  (отказов  в  выдаче  разрешений)  на   строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»                                                                                                                                                                                
          2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования «Поселок Нижний Баскунчак»  (далее – администрация).

Ответственными за исполнение муниципальной услуги являются  уполномоченные должностные лица администрации, ответственные за выполнение конкретного административного действия согласно настоящему административному регламенту (далее - должностные лица).

          2.2.1.     Местонахождение администрации: 
Адрес:  416532  Астраханская  область  Ахтубинский  район  пос. Нижний  Баскунчак ул. Максима Горького, 27
        2.2.2   Адрес электронной почты   admin_nijbask@astranet.ru 

        2.2.3   Телефон приемной администрации  55-5-50  факс: 55-5-50
График работы:     понедельник-пятница с 8.00 до 17.00,

                                перерыв: с 12.00 до 13.00,

                                выходные дни - суббота, воскресенье. 

2.2.4 Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом ответственным за исполнение услуги,  в том числе по  телефону 55-8-38.
        2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения  (отказа  в  выдаче  разрешения)  на   строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 дней.   
В  течение 10  рабочих  дней  со дня поступления заявления на выдачу разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства,  должностное лицо, ответственное  за исполнение услуги, осуществляет проверку наличия и правильности оформления представленных документов, проводит осмотр объекта капитального строительства (при необходимости) и принимает решение о выдаче заявителю разрешения или подготавливает  мотивированный  отказ  в  выдаче  такого  разрешения.
В случае если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится.
2.5 Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), являющиеся собственниками или арендаторами объектов капитального строительства, (далее - заявитель).

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители).

          2.6. Заявитель для получения разрешения (отказа  в  выдаче  разрешения)  на   строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  представляет следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение № 1);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок:
- при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом местного самоуправления полномочий государственного 9муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение.
3) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории.
        4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

        е)  проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации  работ  по  сносу  или  демонтажу объектов капитального строительства;
з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49  Градостроительного Кодекса РФ.
5. положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных   статьей 49 настоящего Кодекса), положительное заключение государственной экологической  экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 настоящего Кодекса (в редакции Федерального закона от 18.12.2006 № 232-ФЗ);

6. разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 настоящего кодекса);

7. согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 7.2 настоящего пункта случаев реконструкции многоквартирного дома.
а) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функций и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции.

б) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме.

8. копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
9. документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранение объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

  2.6.1.  Для получения разрешения на строительство,  реконструкцию, капитальный ремонт объекта индивидуального жилищного строительства, заинтересованное лицо представляет следующие документы: 
1) заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение № 1);

        2) правоустанавливающие документы на земельный участок;
3) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории.
        4) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги 
2.7.1. Лицо, ответственное за оказание муниципальной услуги, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о выдаче разрешения (отказа  в  выдаче  разрешения)  на   строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, в течение десяти дней проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента, удостоверяясь что:

- документы представлены в полном объеме, в соответствие с действующим законодательством и пунктом 2.6. настоящего Регламента;

- документы, в установленных законодательством случаях, нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных  законодательством  должностных лиц;

-  тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

-  документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

       2.8 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1.  Администрация МО «Поселок Нижний Баскунчак» отказывает                 (Приложение №3) в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, в случаях:

-     отсутствия документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации;
        - несоответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного  плана земельного участка, красным линиям; 

-  несоответствие проектной документации или  указанной схемы планировочной организации земельного участка требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, если таковое имеется. 
2.8.2. Срок действия разрешения на строительство  не продлевается, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства  не начаты  до истечения срока разрешения на строительство.

2.8.3. Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорено застройщиком в судебном порядке.

      2.9. Требования к взиманию с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

     2.10. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги:
- максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 30 минут;

- время приема при получении информации о ходе выполнения муниципальной  услуги не должно превышать 15 минут;

          - продолжительность приёма на консультации заявителя в среднем составляет 20 минут. 

           - продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 10 минут.
           2.10.1. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

      2.10.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан, должностные лица, уполномоченные на оказание муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их  вопросам.
         Время получения ответа при индивидуальном консультировании не должно превышать 30 минут.
       2.10.3.  Общий срок предоставления муниципальной услуги со дня подачи заявления, с приложением всех необходимых документов, не должен превышать 10 дней.

       2.10.4.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления  должностному лицу заявления с пакетом документов, необходимым для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в сроки, установленные действующим законодательством.

         2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги
             Лицо, ответственное за оказание муниципальной услуги, регистрирует представленные документы по правилам делопроизводства, в срок не более одного дня в журнале регистрации заявлений и учета выданных разрешений (отказов в выдаче разрешений) на  строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и передает заявителю один экземпляр  заявления  с  отметкой  о  приеме  документов.

       Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является обращение заинтересованного лица в администрацию МО «Поселок Нижний Баскунчак»  с заявлением по установленной форме (приложение№1) с приложением комплекта документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, указанных в пункте  2.6. Регламента.

        Заявление о выдаче разрешения (отказа  в  выдаче  разрешения)  на   строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, подается в двух экземплярах.

Второй экземпляр с комплектом представленных документов  остается в администрации  для рассмотрения вопроса о выдаче разрешения (отказа  в  выдаче  разрешения)  на   строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги:

       - места, для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечки);

       - здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно содержат помещение для ожидания и приема заявителей;

       - сектор для информирования заявителей должен быть оборудован информационным стендом;
      - зал ожидания должен быть оборудован местами для сидения, а также столами для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;

      - количество мест для сидения определяется согласно предполагаемой нагрузке на одну штатную единицу должностных лиц. Общее число мест для сидения - не менее 3.
      - обеспечиваются условия доступности для инвалидов предоставляемой услуги и помещений, в которых она предоставляется, в соответствии со статьей 15 Федерального  закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ « О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» в порядке, установленном приказом Министерства труда и социальной защиты от 30.07.2015 № 527н «Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи.
          На стоянке (остановке) автотранспортных средств выделяется не менее 10%  (но не менее 1 места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

        2.12.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются в здании администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»:  
     - прием получателей муниципальной услуги происходит на рабочих местах должностных лиц, ответственных  за исполнение услуги; 
      - места для подачи документов и консультаций оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов, справочной информацией.

      - каждое рабочее место должностных лиц оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, телефоном.
      В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей, создаются комфортные условия для посетителей.

  2.12.2. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом, содержащим:


- исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение №4), наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры);


- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;


- сведения по информационным материалам, которые должны быть размещены в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте исполнительных органов местного самоуправления.

  2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных подпунктом 2.12.2 пункта 2.12. административного регламента;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя;

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

Анализ практики применения административного регламента проводится должностными лицами администрации один раз в год.

Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте, а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.

        2.14.   Требования  предоставления   муниципальной услуги  и особенности предоставления  муниципальной услуги в электронной форме.

           2.14.1.  В случае направления документов лично либо по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении) документы, предусмотренные   пункта 2.6. административного регламента, должны быть представлены в оригиналах либо в копиях, засвидетельствованных в нотариальном порядке или их выдавшими должностными лицами органов государственной власти, органами местного самоуправления и организаций.

2.14.2. В случае направления документов в электронном виде через региональный портал http://www.gosuslugi.astrobl.ru либо федеральный портал http://www.gosuslugi.ru:
- заявление, указанное в   пункте 2.6 административного регламента должно быть заполнено в электронном виде, согласно представленной на региональном портале либо федеральном портале электронной форме (приложение № 1 к административному регламенту);

- документы, указанные в   пункте 2.6. административного регламента, должны быть отсканированы в формате Portable Document Format (PDF), сформированы в архив данных в формате - «.zip» либо «.rar» и заверены электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП). 
2.14.3. Порядок обращения в администрацию для подачи документов при получении муниципальной услуги.

Заявление и документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, представляются в администрацию посредством личного обращения заявителя, либо направления заверенных документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), либо в электронном виде, с последующим представлением оригиналов документов либо их заверенных копий через региональный портал http://www.gosuslugi.astrobl.ru и федеральный портал http://www.gosuslugi.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  по выбору заявителя. 

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе. В случае подачи документов в электронном виде должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подтверждает факт их получения ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

Датой обращения и предоставления документов является день получения и регистрации документов должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы администрации, указанном в подпункте 2.2.3. пункта 2.2. административного регламента.

При поступлении заявления и документов в электронном виде должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов: 

- распечатывает поступившие заявление и документы;

- регистрирует документы в журнале регистрации, фиксируя факт их получения;

- направляет заявителю отсканированную в формате Portable Document Format (PDF) и заверенную электронной цифровой подписью расписку в получении документов согласно приложению № 3 к административному регламенту;

- направляет зарегистрированные документы на визирование главе администрации, а в его отсутствие – исполняющему обязанности главы администрации;

- после получения визы главы администрации направляет документы в соответствии с визой главы администрации должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Результатом исполнения данной административной процедуры является регистрация заявления с документами должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов, выдача (направление) заявителю расписки в получении документов и передача документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 дня. 

                Глава 3. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
 3.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

 3.2. Контроль деятельности должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги осуществляет глава МО.

 3.3. Заявитель может обжаловать действия или бездействие должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги, его руководителю.

 Заявитель может обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

 3.4. Глава МО «Поселок Нижний Баскунчак» проводит личный прием заявителя. Запись проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на информационном стенде и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» органов местного самоуправления.

 3.5. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

  В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов Глава МО вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

  3.6. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает: наименование органа, в которое направляет письменное обращение. Указывает фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица; свою фамилию, имя, отчество; полное наименование для юридического лица; почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения; излагает суть предложения, заявления или жалобы; ставит личную подпись и дату.

  3.7. По результатам рассмотрения жалобы Главой МО принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

  3.8. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

  3.9. Если в  письменном обращении не указаны наименование организации (или имя, фамилия, отчество) заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

  3.10. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

  3.11. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц, ответственных за оказание муниципальной услуги  в судебном порядке.

  3.12. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправном решении, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

      по номерам телефонов  55-5-50;
      по электронной почте admin_nijbask@astranet.ru
  3.13. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

  - фамилию, имя, отчество заявителя - физического лица (наименование юридического  лица), подавшего сообщение, его место жительства (адрес пребывания); наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

  - суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

  - сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Глава 4.  Контроль за исполнением предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль  за   исполнением предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, ответственных  за исполнение услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется главой МО. Ответственность должностного лица за организацию работы по представлению муниципальной услуги закрепляется  в его должностном регламенте. 

4.3. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

                                                                                                                                                     Приложение № 1

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  «Выдача  разрешений

(отказов в выдаче разрешений)  на строительство,  
реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального 
строительства»                                                                                                                                                                                 
ФОРМА
заявления о выдаче разрешения на строительство
                                                                     Главе администрации 

                                                                      МО «Поселок Нижний Баскунчак»

                                                                      Кушаналиеву Е.М.

                                             от _____________________________________________

                                 (наименование организации-застройщика)

                           ________________________________________________

                                     (адрес юридический и фактический)                                                        

                           ________________________________________________

                                     (тел., факс, Ф.И.О. руководителя) 

                           ________________________________________________

                                (номер и дата государственной регистрации)

                           ________________________________________________

                                 (ИНН, код ОКПО, данные о лицензии)<*> 

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

    Прошу  оформить разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный

ремонт ____________________________________________________________________________________________
                                                        (наименование объекта в соответствии с

___________________________________________________________________________________________________
 утвержденной проектной документацией N ______ от ___________)

________________________________________________________________________________________________
 положительное заключение экспертизы N ______ от ______________)

_______________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
По адресу: _____________________________________________________________________________________
                                                          (адрес объекта)

________________________________________________________________________________________________
На земельном участке _____________________________________________________________________________
                                                         (площадь участка)                             

________________________________________________________________________________________________
   (вид разрешенного использования, кадастровый номер земельного участка)

________________________________________________________________________________________________
    (свидетельство о регистрации права пользования земельным участком)

_________________________________________________________________________________________________
    ( правоустанавливающий документ на земельный участок)

__________________________________________________________________________________________ ________                               (соглашение об установлении права

_________________________________________________________________________________________________
( Соглашение об установлении права ограниченного пользования (сервитут) на земельном участке)

Краткие проектные характеристики __________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
               (описание этапа строительства, реконструкции)

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Финансирование   строительства   будет  осуществлено  за  счет  средств

_________________________________________________________________________________________________
(наименование организации, адрес, тел., Ф.И.О. руководителя, ИНН, № и дата регистрации юридического лица)

_________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________    

_______________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
Строительство будет осуществлено в сроки __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
 Приложения:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок ______________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
                    (наименование документа)

2.Градостроительный план  земельного  участка (архитектурно-планировочное задание)_______________________
________________________________________________________________________________________________
   (N документа)            (наименование органа, выдавшего документ)     

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
                 (наименование органа утвердившего документ)

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
3. Материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка на ___________листах;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия на __________листах;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам на ___________листах;

г) схемы, отображающие архитектурные решения на ___________листах;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения на __________листах;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства на _______листах;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей на __________листах;

з) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 настоящего кодекса) на __________листах;

и) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 настоящего кодекса) на _________листах;

к) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта на _________листах.

4. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства на одну семью (для физических лиц) на _________листах.

      Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

_______________                                       ___________________________________                    

         (дата)                                                   (подпись заявителя или его представителя)

<*> Для физических лиц указываются Ф.И.О. гражданина-застройщика, паспортные данные, место проживания, телефон/факс.

                                                                                                                            Приложение № 2
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  «Выдача  разрешений

(отказов в выдаче разрешений)  на строительство,  
реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального 
строительства»
ФОРМА
разрешения о выдаче разрешения на строительство
	
	Кому          

	
	

	
	(наименование застройщика

	
	(фамилия, имя, отчество - для граждан,

	
	полное наименование организации - для

	
	юридических лиц), его почтовый индекс 


	
	и адрес, адрес электронной почты) 

	
	


       РАЗРЕШЕНИЕ 
на строительство

Дата _________________                                                                                                   №________________________
___________________________________________________________________________________________________

 (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или  органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на

  строительство Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом)

в соответствии со статьей  51  Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает:
	1.
	Строительство объекта капитального строительства
	
	
	
	
	
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства
	
	
	
	
	
	

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта
	
	
	
	
	
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	
	
	
	
	
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	
	
	
	
	
	

	2.
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией
	
	
	
	
	
	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	
	
	
	
	
	

	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	
	
	
	
	
	

	3.
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
	
	
	
	
	
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
	
	
	
	
	
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства
	
	
	
	
	
	

	3.1.
	Сведения о градостроительном плане земельного участка
	
	
	
	
	
	

	3.2.
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории
	
	
	
	
	
	

	3.3.
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта
	
	
	
	
	
	

	4.
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта:
	
	
	
	
	

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией:


	
	
	
	
	

	
	Общая площадь (кв.м.):
	
	Площадь участка (кв. м):
	
	
	
	
	
	

	
	Объем (куб.м.):
	
	в том числе

подземной части (куб.м):
	
	
	
	
	
	

	
	Количество этажей (шт.):
	
	Высота(м):
	
	
	
	
	
	

	
	Количество
	
	Вместимость (чел.):
	
	
	
	
	
	

	
	подземных этажей (шт.):
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Площадь застройки (кв.м.):
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Иные показатели:
	 
	
	
	
	
	

	5.
	Адрес (местоположение) объекта:
	
	
	
	
	
	

	
	Краткие проектные характеристики линейного объекта:

	
	Категория: (класс)
	
	
	
	
	
	

	
	Протяженность:
	
	
	
	
	
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	
	
	
	
	
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	
	
	
	
	
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	
	
	
	
	
	

	
	Иные показатели:
	


Срок действия настоящего разрешения - до

 в соответствии 
	 
	
	                        
	
	    

	(должность уполномоченного лица органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)

М.П.
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Действие настоящего разрешения продлено 

до "__" _____________ 20__ г.


	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)

"__" _____________ 20__ г.

М.П.
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение № 3

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  «Выдача  разрешений

(отказов в выдаче разрешений)  на строительство,  
реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального 
строительства»
ФОРМА
решения об отказе в  выдаче разрешения на строительство
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МО «ПОСЕЛОК  НИЖНИЙ  БАСКУНЧАК»

РЕШЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО
По результатам рассмотрения обращения _____________________________________

(наименование застройщика

____________________________________________________________________________________
или заказчика, являющегося юридическим лицом,

__________________________________________________________________________
номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые

__________________________________________________________________________
реквизиты, или фамилия, имя, отчество застройщика, являющегося физическим лицом,

__________________________________________________________________________
паспортные данные, место проживания)

от _______________ 20__ г.                      N _______________

о  выдаче  разрешения   на  строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства __________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)

__________________________________________________________________________
по адресу: _________________________________________________________________
(адрес объекта капитального строительства)

    УТАНОВЛЕНО:
    При   проверке  наличия  представленных  документов,  а  также  соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка отсутствует:

    1. ______________________________________________________________________

(наименование отсутствующих или неправильно составленных

_________________________________________________________________________________________

документов, иных нормативных правовых актов, проектной

_________________________________________________________________________________________

документации, требования которых нарушены)

    2. __________________________________________________________________________
(наименование отсутствующих или неправильно составленных

_________________________________________________________________________________________

документов, иных нормативных правовых актов, проектной

_________________________________________________________________________________________

документации, требования которых нарушены)

    3. __________________________________________________________________________
(наименование отсутствующих или неправильно составленных

_________________________________________________________________________________________

документов, иных нормативных правовых актов, проектной

_________________________________________________________________________________________

документации, требования которых нарушены)

    На  основании  пункта  13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации

    Решено:

    отказать ________________________________________________________________
(наименование застройщика или заказчика)

в  выдаче разрешения  на строительство _________________________________________________________________________________________
(построенного, реконструированного, отремонтированного объекта   капитального   строительства
- нужное указать)

_________________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)

по адресу: __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
(адрес объекта капитального строительства)

Глава МО ______      ________________         

                    (подпись)      (расшифровка подписи)
 М.П.    "____" _____________ 20__ г.

____________________                                                ___________________________
(наименование должности,                                                                 (подпись, расшифровка подписи)

Ф.И.О. представителя

застройщика или заказчика,

получившего решение)

           Приложение № 4

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  «Выдача  разрешений

(отказов в выдаче разрешений)  на строительство,  
реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального 
строительства»
БЛОК-СХЕМА
последовательности выполнения административных   процедур  по исполнению
муниципальной услуги «Выдача разрешений   (отказов в выдаче разрешений)  на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального  строительства»








Адрес: Астраханская обл.  Ахтубинский район

пос. Н. Баскунчак   ул. Максима Горького, д. 27 

                                      тел. факс. 8(851-41) 55-5-50    
Email: admin_nijbask@astranet.ru
Приложение № 5

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  «Выдача  разрешений

(отказов в выдаче разрешений)  на строительство,  
реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального 
строительства»
Журнал учета заявлений и выдачи разрешений (отказов  в  выдаче  разрешений) на   строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.
	№ п/п
	Дата принятия заявления с полным пакетом необходимых документов
	Входящий номер и дата регистрации заявления
	Адрес земельного участка
	Ф.И.О. застройщика
	Характер строительства
	Исполнитель
	Номер и дата постановления об утверждении разрешений (отказов в выдаче разрешений) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	Регистрационный номер разрешений (отказов в выдаче разрешений) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	Подпись и дата выдачи разрешений (отказов в выдаче разрешений) на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  «Выдача  разрешений

(отказов в выдаче разрешений)  на строительство,  
реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального 
строительства»
ПЕРЕЧЕНЬ

филиалов МФЦ и территориально-обособленных структурных подразделений МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальных услуг администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»

	№ п/п
	Наименование 

филиала МФЦ и(или) ТОСП МФЦ
	Местонахождение 

филиала МФЦ и(или) ТОСП МФЦ

	Филиалы АУ АО «МФЦ»

	1
	Центральный офис автономного учреждения Астраханской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - АУ АО «МФЦ»)
	г. Астрахань, Кировский район, 
 ул. Бабефа, 8

тел. 8(8512)66-88-07, 66-88-09

	2
	Приволжский филиал 

АУ АО «МФЦ» 
	Астраханская область, Приволжский район, с. Началово, ул. Ленина, 47, помещение №24

тел. 8(8512)66-88-21

	3
	Икрянинский филиал 

АУ АО «МФЦ»
	Астраханская область, Икрянинский район, с. Икряное, ул. Советская, д. 40, помещение №038

тел. 8(85144)2-10-54 

	4
	Ахтубинский филиал 

АУ АО «МФЦ»
	Астраханская область, Ахтубинский район, г. Ахтубинск, ул. Шубина, д. 81

тел. 8(85141)5-25-36, 
       8(85141)5-27-41

	5
	Володарский филиал

АУ АО «МФЦ»
	Астраханская область, Володарский район, п. Володарский, ул. Мичурина, д. 19 «б», литер «А»
тел. 8(8512)48-70-52,
        8(8512)48-70-53

	6
	Филиал АУ АО «МФЦ» 
в Ленинском районе 

г. Астрахани
	г. Астрахань, Ленинский район, 

пл. Вокзальная, д. 1

тел. 8(8512)54-10-05, 
     8(8512)54-10-03 

	7
	Лиманский филиал АУ АО «МФЦ»
	Астраханская область, Лиманский район, пос. Лиман, ул. Электрическая, д. 1
тел. 8(8512) 266-740, 
8(8512) 266-741

	8
	Красноярский филиал АУ АО «МФЦ»
	Астраханская область, Красноярский район, с. Красный Яр, ул. Советская, 

д. 62, литер «А»
тел. 8(8512)26-68-03, 
        8(8512)26-68-04

	9
	Филиал АУ АО «МФЦ» 
в Трусовском районе 

г. Астрахани
	г. Астрахань, Трусовский район, 

пер.Степана Разина/ул. Дзержинского, д. 2/5, пом. 1

тел. 8(8512)26-68-01, 
     8(8512)26-68-02

	10
	Енотаевский филиал 

АУ АО «МФЦ»
	Астраханская область, Енотаевский р-н, с. Енотаевка, ул. Мусаева/Чичерина, 59а/22в

тел. 8(8512)66-88-12, 

факс 8(8512)66-88-13

	11
	Камызякский филиал АУ АО «МФЦ»
	Астраханская область, Камызякский район, г. Камызяк, ул. Молодежная, д. 32

тел. 8(8512)66-88-17, 
        8(851-45)7-00-43

	12
	Филиал АУ АО «МФЦ» в Советском р-не г. Астрахани
	Астраханская область,  г. Астрахань, 

ул. Боевая, д. 57 а

тел. 8(8512)66-88-19,
       8(8512)66-88-20

	13
	Филиал АУ АО «МФЦ» в Советском р-не г. Астрахани
	Астраханская область, г. Астрахань, Советский р-н, ул. Адмирала Нахимова, д. 235 д

тел.8(8512)66-88-14,
        8(8512)66-88-15

	14
	Знаменский филиал АУ АО «МФЦ»
	Астраханская область, ЗАТО Знаменск, г. Знаменск, ул. Ленина, 26, помещение 019
тел. 8(85140)60-881, 
       8(85140)60-882

	Территориально обособленные структурные подразделения (офисы) 

АУ АО «МФЦ» (далее – ТОСП АУ АО «МФЦ»)

	
	Приволжский район Астраханской области

	1
	ТОСП в с. Фунтово Приволжского района Астраханской области
	Астраханская область, Приволжский район, с. Фунтово, ул. Чехова, 14

тел. 8(8512)40-67-13

	2
	ТОСП в с. Карагали Приволжского района Астраханской области
	Астраханская область, Приволжский район, с. Карагали, ул. Колхозная, д. 27

тел. 8(8512)40-69-91 

	3
	ТОСП в с. Растопуловка Приволжского района Астраханской области
	Астраханская область, Приволжский район, с. Растопуловка, ул. 50-летия Победы, 3

тел. 8(8512)61-12-04

	4
	ТОСП в с. Яксатово Приволжского района Астраханской области
	Астраханская область, Приволжский район, с. Яксатово, ул. Кирова,25

тел. 8(8512)40-58-33

	5
	ТОСП в с. Килинчи Приволжского района Астраханской области
	Астраханская область, Приволжский район, с. Килинчи, ул. Ленина,2

тел. 8(8512)40-66-44

	6
	ТОСП в с. Бирюковка Приволжского района Астраханской области
	Астраханская область, Приволжский район, с. Бирюковка, ул. Лесная,14

тел. 8(8512)40-55-49

	7
	ТОСП в п. Пойменный Приволжского района Астраханской области
	Астраханская область, Приволжский район, п. Пойменный, ул. Ленина, 33

тел. 8(8512)40-59-40

	8
	ТОСП в с. Осыпной Бугор Приволжского района Астраханской области
	Астраханская область, Приволжский район, с. Осыпной Бугор, ул. Астраханская, 40 «а»
тел. 8(8512)40-62-18

	9
	ТОСП в с. Евпраксино Приволжского района Астраханской области
	Астраханская область, Приволжский район, с. Евпраксино, ул. Ленина,38

тел. 8(8512)40-64-71

	10
	ТОСП в с. Татарская Башмаковка Приволжского района Астраханской области
	Астраханская область, Приволжский район, с. Татарская Башмаковка, 

ул. Ленина,34

тел. 8(8512)40-69-12

	11
	ТОСП в с. Три Протока Приволжского района Астраханской области
	Астраханская область, Приволжский район, с. Три Протока, ул.им. З. Муртазаева, 20

тел. 8(8512)32-99-32

	
	Икрянинский район Астраханской области

	12
	ТОСП в с. Оранжереи Икрянинского района Астраханской области
	Астраханская область, Икрянинский район, с. Оранжереи, ул. Кирова, 17

тел. 8(851-44)9-43-92

	13
	ТОСП в р.п. Ильинка Икрянинского района Астраханской области
	Астраханская область, Икрянинский район, р.п. Ильинка, ул. Лермонтова, 8, неж. пом. №004

тел. 8(851-44)9-85-05

	14
	ТОСП в с. Житное Икрянинского района Астраханской области
	Астраханская область, Икрянинский район, с. Житное, ул. Чкалова, 30

тел. 8(851-44)9-75-24

	15
	ТОСП в р.п. Красные Баррикады Икрянинского района Астраханской области
	Астраханская область, Икрянинский район,  р.п. Красные Баррикады, ул. Баррикадная, 36

тел. 8(851-44)9-29-21 

	16
	ТОСП в с. Бахтемир Икрянинского района Астраханской области
	Астраханская область, Икрянинский район, с. Бахтемир, ул. Суворова, 1

тел. 8(851-44)9-13-22

	17
	ТОСП в с. Мумра  Икрянинского района Астраханской области
	Астраханская область, Икрянинский район, с. Мумра, ул. Гагарина, 32

тел. 8(851-44)9-51-50

	18
	ТОСП в с. Трудфронт Икрянинского района Астраханской области
	Астраханская область, Икрянинский район, с. Трудфронт, ул. Ленина, 2

тел. 8(851-44)9-36-35

	19
	ТОСП в с. Озерное Икрянинского района Астраханской области
	Астраханская область, Икрянинский район, с.  Озерное, ул. Бэра, д. 12

тел. 8(851-44) 9-81-10

	20
	ТОСП в с. Восточное Икрянинского района Астраханской области
	Астраханская область, Икрянинский район, с. Восточное, ул. Садовая, 12

тел. 8(851-44)9-87-44

	21
	ТОСП в с. Маячное Икрянинского района Астраханской области
	Астраханская область, Икрянинский район, с. Маячное, ул. 70 лет Октября, д. 1 

тел. 8(851-44) 9-78-45

	22
	ТОСП в с. Чулпан 

Икрянинского района Астраханской области
	Астраханская область, Икрянинский район, с. Чулпан, ул. Ленина, 159 

тел. 8(851-44) 9-64-32

	23
	ТОСП в с. Седлистое Икрянинского района Астраханской области
	Астраханская область, Икрянинский район, с. Седлистое, ул. Волжская, д. 1 тел. 8(851-44) 9-63-10

	
	Красноярский район Астраханской области

	24
	ТОСП в пос. Комсомольский Красноярского района Астраханской области
	Астраханская область, Красноярский район, пос. Комсомольский, ул. Комсомольская, д. 55

тел. 8(851-46)99-3-19

	25
	ТОСП в пос. Бузан Красноярского района Астраханской области
	Астраханская область, Красноярский район, пос. Бузан, ул. Чапаева, 3

тел. 8(851-46)96-7-09

	26
	ТОСП в с. Сеитовка Красноярского района Астраханской области
	Астраханская область, Красноярский район, с. Сеитовка, ул. Юбилейная, 21

тел. 8(851-46)94-1-06

	27
	ТОСП в с. Верхний БузанКрасноярского района Астраханской области
	Астраханская область, Красноярский район, с. Верхний Бузан, ул. Ленина, 1

тел. 8(851-46)93-5-34 

	28
	ТОСП в с. Байбек Красноярского района Астраханской области
	Астраханская область, Красноярский район, с. Байбек, ул. Советская, 10а

тел. 8(851-46)97-2-16;97-2-92; 97-2-09; 97-2-27

	29
	ТОСП в с. Джанай Красноярского района Астраханской области
	Астраханская область, Красноярский район, с. Джанай, ул. Молодежная, 2

тел. 8(851-46)9-51-48, 9-51-18,9-51-41

	30
	ТОСП в с. Забузан Красноярского района Астраханской области
	Астраханская область, Красноярский район, с. Забузан, ул. Советская, д. 15а

тел. 8(851-46)93-2-37; 93-2-40

	31
	ТОСП в с. Кривой Бузан Красноярского района Астраханской области
	Астраханская область, Красноярский район, с. Кривой Бузан, ул. Гагарина, 

д. 15

тел. 8(851-46)97-4-41

	32
	ТОСП в п. Алча Красноярского района Астраханской области
	Астраханская область, Красноярский район, п.Алча, ул. Октябрьская, д. 23

тел. 8(851-46)97-3-75

	33
	ТОСП в с. Караозек Красноярского района Астраханской области
	Астраханская область, Красноярский район, с. Караозек, ул. Центральная, 

д. 24

тел. 8(851-46)93-3-32

	
	Лиманский район Астраханской области

	34
	ТОСП в с. Зензели Лиманского района Астраханской области
	Астраханская область, Лиманский район, с. Зензели, ул. Советская, д. 51

тел. 8(851-47)9-22-60

	35
	ТОСП в с. Михайловка Лиманского района Астраханской области
	Астраханская область, Лиманский район, с. Михайловка, ул. Кооперативная, д. 16

тел. 8(851-47)9-73-43, 9-73-71

	36
	ТОСП в с. Караванное Лиманского района Астраханской области
	Астраханская область, Лиманский район, с. Караванное, ул. Советская, 1

тел. 8(851-47)9-64-79

	37
	ТОСП в с. Яндыки
 Лиманского района Астраханской области
	Астраханская область, Лиманский район, с. Яндыки, ул. Кирова, д. 113б

тел. 8(851-47)9-86-45, 9-80-33

	38
	ТОСП в с. Оля

Лиманского района Астраханской области
	Астраханская область, Лиманский район, с.Оля, ул. Луговая, д. 14

тел. 8(851-47)9-42-55

	39
	ТОСП в с. Бирючья Коса Лиманского района Астраханской области
	Астраханская область, Лиманский район, с. Бирючья Коса, ул. Советская, д. 42

тел. 8(851-47)9-76-34

	40
	ТОСП в с. Заречное 

Лиманского района Астраханской области
	Астраханская область, Лиманский район, с. Заречное, ул. Советская, д. 110

тел. 8(851-47)9-38-60, 9-38-70

	41
	ТОСП в с. Басы

Лиманского района Астраханской области
	Астраханская область, Лиманский район, с. Басы, ул. Олега Дорошенко, д.4

тел. 8(851-47)95-38-6, факс 95-38-7

	Володарский район Астраханской области

	42
	ТОСП в с. Тумак 

Володарского района Астраханской области
	Астраханская область, Володарский район, с.Тумак, ул.Боевая, 1а

тел. 8(85142)2-72-86, 2-72-49

	43
	ТОСП в с. Зеленга

Володарского района Астраханской области
	Астраханская область, Володарский район, с.Зеленга, ул. Юбилейная, 1

тел. 8(85142)3-62-37

	44
	ТОСП в с. Цветное 

Володарского района Астраханской области
	Астраханская область, Володарский район, с. Цветное, ул. И.Колчина, 16

тел. 8(85142) 9-46-49, 9-46-14

	45
	ТОСП в с. Сизый Бугор 

Володарского района Астраханской области
	Астраханская область, Володарский район, с.Сизый Бугор, ул.Первомайская, 28

тел. 8(85142)2-74-18, 2-74-67

	46
	ТОСП в с. Марфино Володарского района Астраханской области
	Астраханская область, Володарский район, с.Марфино, ул.Кирова, 25

тел. 8(85142)6-21-55,6-24-66

	47
	ТОСП в с. Козлово 

Володарского района Астраханской области
	Астраханская область, Володарский район, с.Козлово, ул. 30 лет Победы, 4

тел. 8(85142)9-45-49, 9-45-01

	48
	ТОСП в с. Большой Могой Володарского района Астраханской области
	Астраханская область, Володарский район, с.Большой Могой, ул. Набережная, 10

тел.8(85142)9-35-21, 9-35-44

	49
	ТОСП в пос. Трубный

Володарского района Астраханской области
	Астраханская область, Володарский район, пос. Трубный, 

ул. Комсомольская, д. 26

тел. 8(85142) 9-07-12,  9-03-09

	50
	ТОСП в с. Алтынжар

Володарского района Астраханской области
	Астраханская область, Володарский район, с. Алтынжар, ул. 60 лет СССР, 

д. 11

тел.8(85142) 5-53-35, 5-57-48

	51
	ТОСП в с. Мултаново

Володарского района Астраханской области
	Астраханская область, Володарский район, с. Мултаново, ул. Советская, д. 15

тел. 8(85142) 6-27-34

	52
	ТОСП в с. Новинка

Володарского района Астраханской области
	Астраханская область, Володарский район, с. Новинка, ул. Центральная, д. 21

тел.8(85142) 5-55-35

	53
	ТОСП в с. Маково

Володарского района Астраханской области
	Астраханская область, Володарский район, с. Маково, ул. Мыльникова, д. 24

тел.8(85142) 3-66-41

	54
	ТОСП в с. Калинино

Володарского района Астраханской области
	Астраханская область, Володарский район, с. Калинино, ул. Набережная, 

д. 17а

тел./факс 8(85142) 6-28-25, 6-28-21

	55
	ТОСП в с. Новый Рычан

Володарского района Астраханской области
	Астраханская область, Володарский район, с. Новый Рычан, ул. Советская, д. 1
тел. 8(85142) 9-36-23, 9-36-17

	Ахтубинский район Астраханской области

	56
	ТОСП в с. Покровка Ахтубинского района Астраханской области
	Астраханская область, Ахтубинский р-н, с. Покровка, ул. Советская, д.64

тел. 8(85141) 5-62-18, 5-62-12

	57
	ТОСП в с. Пологое Займище Ахтубинского района Астраханской области
	Астраханская область, Ахтубинский район, с.Пологое Займище, ул. Братская, д. 5А

тел. 8(85141)5-64-45, 5-64-37

	58
	ТОСП в с. Ново-Николаевка Ахтубинского района Астраханской области
	Астраханская область, Ахтубинский р-н, с. Ново-Николаевка, пер. Школьный, 2

тел. 8(85141)4-43-22, 4-43-16

	59
	ТОСП в с. Болхуны Ахтубинского района Астраханской области
	Астраханская область, Ахтубинский район, с.Болхуны, ул.Ленина, д. 13

тел. 8(85141)4-45-17, 4-45-83,  4-45-19

	60
	ТОСП в с. Золотуха Ахтубинского района Астраханской области
	Астраханская область, Ахтубинский район, с. Золотуха, ул. Ленина, 23

тел. 8(85141) 4-35-94 , 4-35-42, 4-35-92

	61
	ТОСП в п. Верхний Баскунчак Ахтубинского района Астраханской области
	Астраханская область, Ахтубинский район, п.Верхний Баскунчак, ул. Пролетарская, 129

тел. 8(85141)5-14-76, 5-30-09, 5-33-48

	62
	ТОСП в с. Успенка Ахтубинского района Астраханской области
	Астраханская область, Ахтубинский район, с. Успенка, Микрорайон, 12 

тел. 8(85141)5-67-46

	63
	ТОСП в с. Капустин яр Ахтубинского района Астраханской области
	Астраханская область, Ахтубинский район, с. Капустин Яр, ул. Октябрьская, д. 4

тел. 8(85141)4-15-33,т 4-11-96

	Камызякский район Астраханской области

	64
	ТОСП в с. Чаган Камызякского района Астраханской области 
	Астраханская область, Камызякский район, с. Чаган, ул. Ленина, д. 8

тел. 8(85145)9-42-41

	65
	ТОСП в с. Иванчуг Камызякского района Астраханской области 
	Астраханская область, Камызякский район, с. Иванчуг, ул. Ленина, д. 79

тел. 8(85145)9-67-46

	66
	ТОСП в с. Никольское Камызякского района Астраханской области 
	Астраханская область, Камызякский район, с. Никольское, ул. Советская, д. 1

тел. 8(85145)9-57-70

	67
	ТОСП в с. Каралат, Камызякского района Астраханской области 
	Астраханская область, Камызякский район, с. Каралат, ул. ул. Ленина, д. 62

тел. 8(85145)9-65-72, 9-65-73

	68
	ТОСП в п. Волго-Каспийский Камызякского района Астраханской области 
	Астраханская область, Камызякский район, п. Волго-Каспийский, ул. Набережная, д. 10

тел. 8(85145)9-88-50, 9-89-77, 9-88-36

	69
	ТОСП в с. Семибугры Камызякского района Астраханской области 
	Астраханская область, Камызякский район, с. Семибугры, ул. Курманова, д. 8

тел. 8(85145)9-36-38

	70
	ТОСП в с. Тузуклей  Камызякского района Астраханской области 
	Астраханская область, Камызякский район, с. Тузуклей, ул. 1 Мая, д. 14

тел. 8(85145)9-49-85

	71
	ТОСП в п. Верхнекалиновский Камызякского района Астраханской области 
	Астраханская область, Камызякский район, п. Верхнекалиновский, ул. Набережная, д. 106

тел. 8(85145)9-53-43

	72
	ТОСП в с. Жан-Аул Камызякского района Астраханской области 
	Астраханская область, Камызякский район, с. Жан-Аул, ул. Школьная, д. 26

тел. 8(85145)9-61-37

	73
	ТОСП в пос. Кировский Камызякского района Астраханской области 
	Астраханская область, Камызякский район, пос. Кировский, ул. Народная, д.2

тел. 8(85145)9-63-45

	74
	ТОСП в с. Караульное Камызякского района Астраханской области 
	Астраханская область, Камызякский район, с. Караульное, ул. Молодежная, д. 31
тел. 8(85145)9-65-72, 9-65-73

	75
	ТОСП в с. Образцово-Травино Камызякского района Астраханской области 
	Астраханская область, Камызякский район, с. Образцово-Травино, ул. Хлебникова, д. 96

тел. 8(85145)9-73-45, 9-71-34

	76
	ТОСП в с. Полдневое Камызякского района Астраханской области 
	Астраханская область, Камызякский район, с. Полдневое, ул. Братьев Фоминых, д. 57

тел. 8(85145)9-95-21

	77
	ТОСП в с. Самосделка Камызякского района Астраханской области 
	Астраханская область, Камызякский район, с. Самосделка, ул. Советская, д.17

тел. 8(85145)9-78-3


ВЕРНО:

Приложение № 7

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги  «Выдача  разрешений

(отказов в выдаче разрешений)  на строительство,  
реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального 
строительства»
ПОРЯДОК

предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешений  (отказов  в  выдаче  разрешений)  на   строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» 
1. Настоящий  Порядок  разработан   в   соответствии  с  действующим законодательством  Российской Федерации.


2. Настоящий Порядок устанавливает процедуру приема заявлений через МФЦ на получение муниципальной услуги «Выдача  разрешений  (отказов  в  выдаче  разрешений)  на   строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства», в целях эффективной организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна».

3. Круг заявителей:
- органы государственной власти;
- органы местного самоуправления;
- физические лица;
- юридические лица.

4. Муниципальная услуга предоставляется при личном обращении в МФЦ на безвозмездной основе.

5. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ по экстерриториальному принципу независимо от места нахождения объекта, в отношении которого предоставляется такой запрос.

6. Результат предоставления муниципальной услуги:

6.1. Разрешение  (отказ  в  выдаче  разрешения)  на   строительство. 

7. Срок предоставления муниципальной услуги через МФЦ составляет не более 10 рабочих дней.

8. Срок передачи документов из МФЦ в администрацию МО «Поселок Нижний Баскунчак»  - не позднее одного рабочего дня, следующего за днем приема документов.


9. Срок передачи результата предоставления муниципальной услуги (если форма запрашиваемых сведений предусматривает выдачу документов в бумажном виде) из администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак» в МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за датой готовности документа.
10. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в МФЦ с заявлением и приложением всех необходимых документов согласно  приложению 1  настоящего Административного регламента.
       11.Специалист МФЦ, осуществляющий прием документов:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;
2) осуществляет проверку наличия всех необходимых документов  и правильности их оформления, удостоверяясь, в том что:
- копии документов удостоверены в установленном законодательством порядке;
- тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц  без сокращения, с указанием их места нахождения;
- имена физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, дающих возможность неоднозначного толкования представленных документов и  вызывающих сомнения в законности предоставленных документов;
- документы не содержат серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- не истек срок действия документа;    
- помогает заявителю оформить заявление на предоставление муниципальной услуги;
- предоставляет заявителю консультацию по порядку и срокам предоставления Муниципальной услуги;
12. Заявление со всеми необходимыми документами принимается специалистом МФЦ, регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции. 
13. МФЦ не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления с приложенными документами, передает их в  администрацию МО «Поселок Нижний Баскунчак» по реестру передачи документов (согласно приложению № 1 к настоящему порядку) для рассмотрения и принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
14. При приеме документов на предоставление муниципальной услуги общий максимальный срок приема документов как правило должен составлять 15 минут. 
15. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги по телефону либо непосредственно в МФЦ.
16. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является соответствие заявления утвержденной форме и наличие всех необходимых документов к нему. 
17. Результатом данной административной процедуры является передача заявления с комплектом документов сопроводительным письмом (карточкой) в  администрацию МО «Поселок Нижний Баскунчак» для рассмотрения.
18. Способом фиксации результата данной административной процедуры является проставление штампа входящего документа администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак» о получении заявления с комплектом документов из МФЦ и регистрации данного заявления в журнале входящей корреспонденции.  
19. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с комплектом документов в администрацию МО «Поселок Нижний Баскунчак» от МФЦ.
20. Подготовленные администрацией МО «Поселок Нижний Баскунчак»  документы передаются сотруднику МФЦ по сопроводительному реестру передачи в соответствии с приложением № 2 к настоящему Порядку.
21. Возврат в администрацию МО «Поселок Нижний Баскунчак»  документов, невостребованных получателем, осуществляется по истечении 30 календарных дней с даты их поступления в МФЦ в порядке аналогичном передаче по сопроводительному реестру передачи документов в соответствии с приложением № 3 к настоящему Порядку.
22. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения сотрудниками МФЦ и  администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»:
	№ п/п
	Исполнитель
	Наименование процедуры
	Сроки исполнения

	1
	Сотрудник МФЦ
	Установление личности гражданина (уполномоченного представителя) на основании документов, удостоверяющих личность и определение полномочий уполномоченного представителя заявителя на получение сведений (в случае его обращения)
	В день обращения

	2
	Сотрудник МФЦ
	Проверка полноты и правильности заполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги
	В день обращения

	3
	Сотрудник МФЦ
	Проверка комплектности документов, правильность оформления и содержание документов
	В день обращения

	4
	Сотрудник МФЦ
	Прием запроса и документов
	В день обращения

	5
	Сотрудник МФЦ
	Регистрация заявления в журнале регистрации обращений заявителей для получения муниципальных услуг по принципу «одного окна»
	В день обращения

	6
	Сотрудник МФЦ
	Изготовление в 2-х экз. расписки о приеме и регистрации заявления, одна из которых выдается заявителю, другая остается в МФЦ (копия – в отчет по приему, оригинал с отметкой о выдаче (если выдача предусмотрена в заявлении через  МФЦ) – в отчет по выдаче)
	В день обращения

	7
	Сотрудник МФЦ
	Возвращение Заявителю установленных пунктом 12 настоящего порядка документов
	В день обращения

	8
	Сотрудник МФЦ
	Передача в  администрацию МО «Поселок Нижний Баскунчак» заявления на бумажном носителе с приложение документов по сопроводительному реестру передачи
	Не позднее одного рабочего дня, следующего за днем приема документов

	9
	 Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов. 
	Прием запроса с приложением документов на бумажном носителе по сопроводительному реестру передачи документов
	В день поступления документов из МФЦ

	10
	 Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов.
	Обработка запроса
	В день поступления документов из МФЦ

	11
	 Должностное лицо  комитета, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Подготовка документов либо решения об отказе и направление результата оказания муниципальной услуги по сопроводительному реестру в МФЦ
	Согласно регламенту

	12
	Сотрудник МФЦ
	Прием из администрации подготовленных документов (решений об отказе) по сопроводительному реестру передачи документов, занесение отметки о готовности (решения об отказе) в журнал регистрации документов для выдачи (в соответствии с формой, утвержденной в приложении № 4 к настоящему порядку)
	В течение одного рабочего дня, следующего за датой готовности документов

	13
	Сотрудник МФЦ
	Информирование заявителя о готовности документов
	В день получения из  администрации результата оказания муниципальной услуги

	14
	Сотрудник МФЦ
	Занесение совместно с заявителем (уполномоченных представителем) соответствующей отметки о выдаче документов в расписку в получении документов на оформление муниципальной услуги
	В день обращения

	15
	Сотрудник МФЦ
	Выдача заявителю выписки (решения об отказе)
	В день обращения

	16
	Сотрудник МФЦ
	Занесение в журнал регистрации документов для выдачи в МФЦ по результатам оказания муниципальных услуг записи о выдаче документов
	В день обращения

	17
	Сотрудник МФЦ
	Возврат невостребованных заявителем документов по сопроводительному реестру передачи документов
	По истечении 30 календарных дней с даты их поступления в МФЦ


ВЕРНО:

Приложение № 1
к Порядку предоставления 

муниципальной услуги через МФЦ
Автономное учреждение Астраханской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

______________________________________________________________________
Наименование филиала МФЦ (адрес местонахождения)

Кол-во услуги в реестре - _____
СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЙ РЕЕСТР ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ 

№ ____ от ________  в _____________________________________________________________
(полное наименование исполнителя услуги)
______________________________________________________________________

(адрес местонахождения)

Наименование услуги: «___________________________________________________________________»

	№ п/п
	Дата обращения заявителя
	Ф.И.О. заявителя (уполномоченного представителя)
	Вид запрашиваемых сведений
	Перечень подаваемых документов
	Назначенная дата выдачи документов
	Примечание



	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО - ________ услуг


	__________________________________________ филиал АУ АО «МФЦ»

(наименование филиала)
_________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. подпись сотрудника МФЦ, передавшего документы, дата передачи)
_________________________________________________________________________

(Ф.И.О. курьера МФЦ, принявшего документы, дата принятия документов)
	________________________________________________________________

(наименование органа исполнителя услуги)
_________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись сотрудника принявшего документы, дата принятия документов)


ВЕРНО:

Приложение № 2
к Порядку предоставления 

муниципальной услуги через МФЦ
_______________________________________________________

(полное наименование органа- исполнителя муниципальной услуги)
_________________________________________________________________________________________________________________________________

 (адрес местонахождения)
СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЙ РЕЕСТР ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ № _______ от _____________

в_____________________________________________________________________АУ АО «МФЦ»

(наименование филиала АУ АО «МФЦ»)

_____________________________________________________________________________________________________________________________

(адрес местонахождения АУ АО «МФЦ»)
Наименование услуги: «____________________________________________________________________»

	№№ п/п
	Ф.И.О. заявителя (уполномоченного представителя)
	Наименование и реквизиты передаваемых в МФЦ документов (№, дата)
	Назначенная дата выдачи документов

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	…
	
	
	

	ИТОГО документов - 


	________________________________________________________________

(наименование органа исполнителя муниципальной услуги)
________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись сотрудника передавшего документы, дата передачи документов
	__________________________________________ филиал АУ АО «МФЦ»

(наименование филиала)
_________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. подпись сотрудника МФЦ, передавшего документы, дата передачи)
_________________________________________________________________________

(Ф.И.О. курьера МФЦ, принявшего документы, дата принятия документов)


ВЕРНО:
Приложение № 3
к Порядку предоставления 

муниципальной услуги через МФЦ
Автономное учреждение Астраханской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

______________________________________________________________________
Наименование филиала МФЦ (адрес местонахождения)
СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЙ РЕЕСТР ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ № ____от ____

в_____________________________________________________________________
(полное наименование исполнителя услуги)
______________________________________________________________________

(адрес местонахождения)

Наименование услуги: «____________________________________________________________________»

(возврат документов по истечении 30 дней)
	№№ п/п
	Ф.И.О. заявителя (уполномоченного представителя)
	Ф.И.О. заявителя (уполномоченного представителя)
	Наименование и реквизиты направляемых на возврат документов (№, дата)
	Дата поступления документов в МФЦ для выдачи (реквизиты сопроводительного реестра)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО документов - 


	__________________________________________ филиал АУ АО «МФЦ»

(наименование филиала)
_________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. подпись сотрудника МФЦ, передавшего документы, дата передачи)
_________________________________________________________________________

(Ф.И.О. курьера МФЦ, принявшего документы, дата принятия документов)
	________________________________________________________________

(наименование органа исполнителя услуги)
_________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись сотрудника принявшего документы, дата принятия документов)


ВЕРНО:
Приложение № 4
к Порядку предоставления 

муниципальной услуги через МФЦ
Автономное учреждение Астраханской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

______________________________________________________________________
Наименование филиала МФЦ (адрес местонахождения)
ЖУРНАЛ

регистрации документов для выдачи в МФЦ по результатам оказания муниципальных услуг
________________________________________________________ за___________
                                                                                                                      (м.г.)

Наименование услуги: «___________________________________________________________________________________________________________»

	№№ п/п
	Дата регистрации поступивших документов
	Реквизиты сопроводительного реестра передачи документов в МФЦ (№ и дата)
	Ф.И.О. заявителя (уполномоченного представителя), подавшего заявление на получение услуги
	Наименование и реквизиты выдаваемого документа по результатам оказания муниципальной услуги (№, дата)
	Дата выдачи документов заявителю (уполномоченному представителю)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО документов - _


ВСЕГО ПОСТУПИЛО ДОКУМЕНТОВ для выдачи - _________________________________________

ВСЕГО ОКАЗАНО ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ по выдаче - _______________________________

ВСЕГО ВОЗВРАЩЕНО ДОКУМЕНТОВ в ведомство по истечении 30 дневного срока - ___________
______________________________________________________________________                                                   

(должность специалиста МФЦ, ответственного за ведение журнала)                                          (Ф.И.О.)     
ВЕРНО:
прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, перечень которых предусмотрен 
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                проверка представленных документов


                                в течение10 рабочих дней 











  передача  разрешения или отказа в разрешении на       подпись  Главе МО  











подготовка  разрешения  или отказа в разрешении на строительство в течение 10 рабочих дней
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кодекса РФ








выдача разрешения или отказа в разрешении заявителю под роспись в журнале регистрации                               








PAGE  

