Астраханская область  Ахтубинский район

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ПОСЕЛОК НИЖНИЙ БАСКУНЧАК»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
       18.03.2019                                                                                                 № 28
	Об утверждении административного регламента администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений (отказов в выдаче разрешений) на ввод объекта в эксплуатацию»





        В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг", Уставом муниципального образования «Поселок Нижний Баскунчак», утвержденным Решением Совета муниципального образования «Поселок Нижний Баскунчак» от 30.06.2014 г. № 14, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация муниципального образования «Поселок Нижний Баскунчак»

      ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Утвердить административный регламент администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений (отказов в выдаче разрешений) на ввод объекта в эксплуатацию».

2.  Постановление от 26.06.2017 № 96 «Об утверждении административного регламента администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений (отказов в выдаче разрешений) на ввод объекта в эксплуатацию» и изменения к нему: Постановление от 17.07.2017  № 121, Постановление от 15.02.2018 № 34, Постановление от 26.12.2018 № 204 признать утратившими силу.

3.   Разместить настоящее Постановление на официальном сайте администрации муниципального образования «Поселок Нижний Баскунчак».

      Глава  муниципального образования                                          Е.М.Кушаналиев

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений (отказов в выдаче разрешений)
на ввод объекта в эксплуатацию»
Глава 1. Общие положения
        1.1.  Административный регламент администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений (отказов в выдаче разрешений) на ввод объекта в эксплуатацию» (далее - муниципальная услуга) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность административных процедур и административных действий, по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации и Астраханской области.

1.2. Административный регламент администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак» по предоставлению муниципальной услуги (далее – административный регламент) размещен в информационно-коммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»: http://adm-nijbask@mail.ru (далее - официальный сайт), в государственных информационных системах   http://www.gosuslugi.ru, http://www.gosuslugi.astrobl.ru. (далее - единый, региональный порталы). Текст административного регламента размещается в администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак» (далее – администрация).
         1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с настоящим административным регламентом физическим или юридическим лицам, обратившимся с запросом о предоставлении муниципальной услуги в письменной или электронной форме (далее – заявители), (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов местного самоуправления).

         От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).
        1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:
       1.4.1. Информация о месте нахождения и графике работы администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»  (далее – администрация):

          Адрес 416532  Астраханская  область  Ахтубинский  район  пос. Нижний  Баскунчак ул. Максима Горького, 27
         Адрес электронной почты   adm-nijbask@mail.ru           

         Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http:// adm-nijbask@mail.ru  
         Телефон приемной администрации  8(851-41)55-5-50  
                                                            факс:   8(851-41)55-5-50

         График работы:  понедельник-пятница с 8.00 до 17.00,

                              перерыв: с 12.00 до 13.00,

                          выходные дни - суббота, воскресенье. 

      1.4.2 Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

  Предоставление информации о  предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги. 
Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации;

- о справочных телефонах администрации, о почтовом адресе администрации;

- об адресе официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресе электронной почты администрации, о возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием регионального и единого порталов;
- о порядке получения информации заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием регионального и единого порталов;

- об организациях, предоставляющих услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке, форме и месте размещения указанной в абзацах с четвертого по восьмой  настоящего подпункта информации.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Консультирование осуществляется как в устной, так и в письменной форме. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут. Письменные консультации предоставляются по устному либо письменному запросу заявителя, в том числе в электронной форме

1.4.3. Информирование заявителей в администрации осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами администрации, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным подпунктом 1.4.2 пункта 1.4 административного регламента;

- взаимодействия должностных лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями по почте,  электронной почте;

- информационных материалов, которые размещен в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации  МО «Поселок Нижний Баскунчак» http:// adm-nijbask@mail.ru, на региональном портале http://gosuslugi.astrobl.ru, едином портале http://www.gosuslugi.ru и на информационных стендах, размещенных в здании администрации;

 - информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны,   оборудованы   карманами формата А 4, в которых размещаются информационные листки;

-  текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделяются жирным шрифтом; 

- при изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

         1.4.4. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование администрации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор при поступлении звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, должно представиться, назвать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, должно кратко 

подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

-  письменный ответ на обращения, в том числе в электронной форме, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица администрации, исполнившего ответ на обращение. Письменный ответ на обращение подписывается главой администрации. Письменный ответ на обращения, в том числе в электронной форме, дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

1.4.5. На информационных стендах и на официальном сайте администрации размещаются следующие материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг, перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

- адреса регионального, единого порталов, адреса официальных сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты, адреса, номера телефонов и факсов, графики работы  организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента;

- блок - схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение №3 к административному регламенту);

- образец заполнения заявления  о предоставлении муниципальной услуги (приложение №1 к административному регламенту);

- исчерпывающий перечень документов, которые заявитель самостоятельно представляет в администрацию для получения муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также из организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- досудебный  (внесудебный)  порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации, специалистов администрации; 

- исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

          2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений (отказов в выдаче разрешений) на ввод объекта в эксплуатацию»
2.2. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией.

Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются должностные лица администрации, ответственные за выполнение конкретной административной процедуры согласно административному регламенту, в соответствии с постановлением администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак».
        2.2.2. Органы, предоставляющие сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в порядке межведомственного информационного взаимодействия в случае, предусмотренном абзацем вторым подпункта 2.6.3 пункта 2.6 административного регламента:

- управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Астраханской области (Управление Росреестра по Астраханской области).

        2.2.3. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения (отказа в выдаче разрешений) на ввод объекта в эксплуатацию.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации заявления и документов составляет семь рабочих дней.

       2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Градостроительным кодексом Российской Федерации (ст.55 гл.6);
2) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

3) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг» (Собрание законодательства РФ, 2010, №31, ст. 4179; 2011, №15 ст.2038; 2011, №27 ст. 3880; 2011, №29 ст.4291; 2011, №30, ст.4587)».

        4)  Федеральным законом от 08.03.2015 №22-ФЗ «О введении в действие Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации»;               

       5)  Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19.02.2015 №117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

       6)  Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2015 № 437 «О признании утратившим силу постановления Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 »; 

       7) Федеральным закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 11.04.2011, N 15, ст. 2036);
       8) Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и предоставления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 18.07.2011, N 29, ст. 4479);
       9)  Федеральным закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, N 48, ст. 4563; 2001, N 33, ст. 3426; 2004, N 35, ст. 3607; 2014, N 49,              ст. 6928);
      10)  Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.05.2011, N 22, ст. 3169);
      11) Приказом Министерства труда и социальной защиты от 30.07.2015 № 527н «Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи;

      12) Уставом муниципального образования «Поселок Нижний Баскунчак» в действующей редакции;

      13) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими правоотношения в сфере выдачи разрешений на ввод объекта в эксплуатацию».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


2.6.1. Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию необходимы следующие документы:

2.6.1.1. Заявление по форме согласно приложению 1 к административному регламенту.


2.6.1.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок.


2.6.1.3. Градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта - проект планировки территории и проект межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), проект планировки территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка.

2.6.1.4. Разрешение на строительство.


2.6.1.5. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда).

2.6.1.6. Акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора).


2.6.1.7. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).


2.6.1.8. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта.


2.6.1.9. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.


2.6.1.10. Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.


2.6.1.11. Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 г. N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования.


2.6.1.12. Технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".


2.6.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.6.1.2 - 2.6.1.4, 2.6.1.10 настоящего пункта, запрашиваются департаментом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.


2.6.3. Документы, указанные в подпунктах 2.6.1.1, 2.6.1.5 - 2.6.1.9, 2.6.1.11, 2.6.1.12 настоящего пункта, представляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если указанные документы находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются департаментом в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.


2.7. Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, представленных заявителем самостоятельно, возлагается на заявителя.

2.8. Запрещается требовать от заявителя:


- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Астраханской области находятся в распоряжении исполнительных органов государственной власти Астраханской области, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Астраханской области, организаций.

2.9. Порядок обращения в администрацию при подаче заявления с документами:
По выбору заявителя заявление с документами представляется в администрацию посредством:

- личного посещения администрации;

- направления по почте;

- посредством регионального, единого порталов;

- по электронной почте администрации;

- иным способом, позволяющим передать заявление в электронной форме.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.


2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.


2.11.1. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.


2.11.2. Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, должностное лицо администрации в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи", которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица департамента и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)". После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.


2.12. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию являются:


отсутствие документов, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего раздела. Неполучение (несвоевременное получение) указанных документов, запрошенных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта - требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;


несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;


несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации;

несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 настоящего Кодекса, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.


невыполнение заявителем требования части 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.


2.13. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.


2.14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.16. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме.


Прием и регистрацию заявления осуществляет специалист администрации не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления почтовым отправлением или через "МФЦ", либо в день его представления лично заявителем или направления в электронной форме.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения заявлений, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.


2.17.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.


Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами.


Помещения администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак» должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03" и быть оборудованы средствами пожаротушения.


Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.


Вход в администрацию МО «Поселок Нижний Баскунчак» оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы департамента.


Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»

2.18. Требования к местам ожидания.


Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов департамента.


Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.


2.18.1.Требования к местам приема заявителей.


Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.


Каждое рабочее место специалистов администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак» должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.


При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»  из помещения при необходимости.


Места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.


2.18.2. Требования к информационным стендам.


В помещениях администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак», предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении муниципальной услуги.

На информационных стендах, официальном сайте администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»  размещаются следующие информационные материалы:


извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность при предоставлении муниципальной услуги;


текст административного регламента;


информация о порядке предоставления муниципальной услуги;


перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


формы и образцы документов для заполнения;


сведения о месте нахождения и графике работы администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»

справочные телефоны;


адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;


информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах.

При изменении информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.


Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале (устанавливается в удобном для граждан месте), а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru), а также на официальном сайте администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак» adm-nijbask@mail.ru     

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

2.18.3. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов.


В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должно быть обеспечено:


оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;


беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;


возможность самостоятельного передвижения инвалидов в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга;


сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга;


надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;


дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;


допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;


допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;


предоставление при необходимости муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;


оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами.


2.19. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.


С целью оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги используются следующие индикаторы и показатели:


возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги непосредственно от специалиста администрации при приеме заявителя, на официальном сайте администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак», посредством электронной почты, телефонной и почтовой связи;


возможность получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак», информационных стендах, с использованием справочных телефонов и электронного информирования, непосредственно в департаменте;


отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

2.20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и "МФЦ".


Заявление и документы, поступившие от заявителя в администрацию МО «Поселок Нижний Баскунчак»,  (в том числе представленные в форме электронного документа), регистрируются специалистом администрации в течение одного рабочего дня с даты их поступления. Заявление и документы (сведения) могут быть направлены в форме электронных документов посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".


Заявление, которое подается в форме электронного документа, подписывается тем видом электронной подписи, использование которой допускается при обращении за предоставлением муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации.


В случае направления в администрацию МО «Поселок Нижний Баскунчак» заявления в электронной форме основанием для его приема (регистрации) является представление заявителем посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".


Особенности осуществления отдельных административных процедур в электронной форме и предоставления муниципальной услуги через "МФЦ" указаны в разделе 3 административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в "МФЦ"


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


прием и регистрация заявления;


проверка соответствия заявления и представляемых документов требованиям административного регламента, направление межведомственных запросов;


осмотр объекта капитального строительства;


рассмотрение документов, в том числе полученных по межведомственным запросам, и акта осмотра объекта капитального строительства, подготовка проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;


подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, выдача или направление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


3.2. Прием и регистрация заявления.


3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в администрацию МО «Поселок Нижний Баскунчак» либо "МФЦ" заявления.


3.2.2. Ответственными за прием заявлений являются специалисты администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак», выполняющие функции по приему и регистрации документов.
При подаче заявления и прилагаемых к нему документов через "МФЦ", передает в администрацию МО «Поселок Нижний Баскунчак» заявление и прилагаемые к нему копии документов, полученных от заявителя по электронной почте, в день их получения.


3.2.3. В случае предъявления заявителем подлинников документов копии этих документов заверяются специалистом администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»  или "МФЦ", а подлинники документов возвращаются заявителю.


В случае поступления в администрацию МО «Поселок Нижний Баскунчак»  заявления в электронном виде специалист администрации осуществляет распечатку заявления и прилагаемых к нему документов на бумажном носителе, за исключением технического плана объекта капитального строительства.


3.2.4. Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается администрацией МО «Поселок Нижний Баскунчак» путем выдачи или направления заявителю расписки о приеме документов по форме согласно приложению 2 к административному регламенту.


В случае представления документов через "МФЦ",  расписка выдается "МФЦ".


В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов в электронном виде, не заверенных электронной подписью, специалист администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»  обрабатывает полученный электронный документ как информационное заявление и сообщает заявителю по электронной почте дату, время, место представления оригиналов документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и идентификации заявителя. Также специалист администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»  сообщает дополнительную информацию, в том числе возможные замечания к документам и уточняющие вопросы к заявителю.


3.2.5. После выдачи или направления специалистом администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»  заявителю расписки о приеме документов или поступления заявления и прилагаемых к нему документов из "МФЦ" специалист администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»  регистрирует заявление.


3.2.6. В случае представления заявления через "МФЦ" срок выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию исчисляется со дня регистрации заявления в "МФЦ".


При подаче заявления и прилагаемых к нему документов через "МФЦ", передает в администрацию МО «Поселок Нижний Баскунчак» заявление и прилагаемые к нему документы в течение одного рабочего дня со дня их получения от заявителя.


3.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры:


при личном приеме - не более 15 минут;


при поступлении заявления и документов по почте, электронной почте или через "МФЦ" - один рабочий день.


3.2.8. Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления, выдача или направление в электронном виде расписки о приеме документов.


3.3. Проверка соответствия заявления и представляемых документов требованиям административного регламента, направление межведомственных запросов.


3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак». 

3.3.2. В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, специалист администрации осуществляет:


проверку соответствия заявления и прилагаемых к нему документов требованиям пункта 2.6 раздела 2 административного регламента;


направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы и сведения, указанные в подпункте 2.6.1 раздела 2 административного регламента, в случае если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.


В случае если заявителем самостоятельно представлены все документы, указанные в подпункте 2.6.1 раздела 2 административного регламента, специалист департамента переходит к выполнению следующей административной процедуры, предусмотренной административным регламентом.


3.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры - один рабочий день со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалисту администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак».

3.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление межведомственных запросов.


3.4. Осмотр объекта капитального строительства.


3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение специалистом администрации заявления и прилагаемых к нему документов и направление межведомственных запросов (в случае необходимости их направления).


3.4.2. Специалист администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»  устанавливает, что объект капитального строительства не относится к объекту индивидуального жилищного строительства и в отношении данного объекта не осуществлялся государственный строительный надзор в соответствии со статьей 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.


В случае если подано заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в отношении которого осуществлялся государственный строительный надзор, специалист администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак» переходит к выполнению следующей административной процедуры, предусмотренной административным регламентом.


3.4.3. Специалист администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»  осуществляет осмотр объекта капитального строительства, в отношении которого подано заявление, по месту нахождения такого объекта капитального строительства.


В ходе осмотра объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия объекта капитального строительства требованиям, указанным в разрешении на строительство, требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта - требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.


3.4.4. Специалист администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»   по результатам осмотра объекта капитального строительства составляет акт осмотра объекта капитального строительства, в котором указываются дата, время и место проведения осмотра объекта капитального строительства, соответствие или несоответствие объекта капитального строительства требованиям, указанным в абзаце втором подпункта 3.4.3 настоящего пункта.


3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры - три рабочих дня со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалисту администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»   и направления межведомственных запросов (в случае необходимости их направления).


3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры является составление акта осмотра объекта капитального строительства.


3.5. Рассмотрение документов, в том числе полученных по межведомственным запросам, и акта осмотра объекта капитального строительства, подготовка проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение специалистом администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»   заявления и прилагаемых к нему документов.


3.5.2. Специалист администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»   осуществляет проверку представленных заявителем и полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов, а также акта осмотра объекта капитального строительства на предмет наличия или отсутствия оснований для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и подготавливает проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


3.5.3. В случае если в процессе рассмотрения представленных заявителем и полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов, а также акта осмотра объекта капитального строительства выявляются основания для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, специалист администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»   подготавливает письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа в соответствии с пунктом 2.12 раздела 2 административного регламента.


3.5.4. В случае если оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не выявлено, специалист администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»   осуществляет подготовку проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и передает на подпись заместителю главы администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак», уполномоченному на подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее – глава администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»).

3.5.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры - один рабочий день с даты получения специалистом администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»   документов, в том числе полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия.


3.5.6. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


3.6. Подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, выдача или направление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


3.6.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение уполномоченным должностным лицом общего отдела проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


3.6.2. Глава администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»   подписывает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


3.6.3. В день подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию специалист администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак» направляет (вручает) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию заявителю. Вручение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется под подпись заявителя либо при наличии соответствующего указания в заявлении направляется заказным письмом.


В случае отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляется общим отделом заявителю заказным письмом.
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (за исключением линейного объекта) выдается застройщику в случае, если в орган местного самоуправления, выдавшие разрешение на строительство, передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

Орган местного самоуправления, выдавшие разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, в течение пяти рабочих дней со дня выдачи такого разрешения обеспечивают (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) передачу в уполномоченные на размещение в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления муниципальных районов, городских округов сведения, документы, материалы, указанные в пунктах 2.6.1.4, 2.6.1.9, 2.6.1.11, 2.6.1.12 части 2 настоящего регламента. 
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.
Обязательным приложением к разрешению на ввод объекта в эксплуатацию является представленный заявителем технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".
В течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию орган, выдавший такое разрешение, направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного Кодекса, или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства.
 3.6.10 В случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома застройщик в срок не позднее одного месяца со дня окончания строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома подает на бумажном носителе посредством личного обращения в орган местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр, либо направляет в указанные органы посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или единого портала государственных и муниципальных услуг уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление об окончании строительства). Уведомление об окончании строительства должно содержать сведения, предусмотренные пунктами 1 - 5, 7 и 8 части 1 статьи 51.1 Градостроительного Кодекса, а также сведения о параметрах построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, об оплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав, о способе направления застройщику уведомления, предусмотренного пунктом 5 части 19 Градостроительного кодекса. К уведомлению об окончании строительства прилагаются:

1) документы, предусмотренные пунктами 2 и 3 части 3 статьи 51.1 Градостроительного Кодекса;

2) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

3) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора.

3.6.11 В случае отсутствия в уведомлении об окончании строительства сведений, предусмотренных абзацем первым части 3.6.10 настоящего регламента, или отсутствия документов, прилагаемых к нему и предусмотренных пунктами 1 – 3 части 3.6.10 настоящего регламента, а также в случае, если уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти лет со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, либо уведомление о планируемом строительстве таких объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числе было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 Градостроительного Кодекса), уполномоченные на выдачу разрешений на строительство федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации или орган местного самоуправления в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании строительства возвращает застройщику уведомление об окончании строительства и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае уведомление об окончании строительства считается ненаправленным.

3.6.12 Форма уведомления об окончании строительства утверждается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства.

3.6.13 Уполномоченные на выдачу разрешений на строительство орган местного самоуправления в течение семи рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании строительства:

1) проводит проверку соответствия указанных в уведомлении об окончании строительства параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным настоящим Кодексом, другими федеральными законами (в том числе в случае, если указанные предельные параметры или обязательные требования к параметрам объектов капитального строительства изменены после дня поступления в соответствующий орган уведомления о планируемом строительстве и уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве). В случае, если уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства, осуществляется проверка соответствия параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства;

2) проверяет путем осмотра объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома соответствие внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома описанию внешнего вида таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве (при условии, что застройщику в срок, предусмотренный пунктом 3 части 8 статьи 51.1 Градостроительного Кодекса, не направлялось уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1Градостроительного Кодекса), или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения;

3) проверяет соответствие вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома виду разрешенного использования, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

4) проверяет допустимость размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию;

5) направляет застройщику способом, указанным в уведомлении об окончании строительства, уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности с указанием всех оснований для направления такого уведомления. Формы уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности утверждаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства.

3.6.14  Уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности направляется только в следующих случаях:

1) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным Кодексом, другими федеральными законами;

2) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного Кодекса, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения;

3) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства не соответствует виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

4) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию.

3.6.15 Копия уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности направляется в срок, уполномоченными на выдачу разрешений на строительство органом местного самоуправления в орган регистрации прав, а также:

1) в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае направления застройщику указанного уведомления 
2) в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия, в случае направления застройщику указанного уведомления 
3) в орган местного самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный контроль, в случае направления застройщику указанного уведомления 

В случае поступления заявления через "МФЦ" специалист администрации МО «Поселок Нижний Баскунчак»  осуществляет передачу подписанного разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в "МФЦ" в день подписания указанного документа, если иной способ получения не указан заявителем.


3.6.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - один рабочий день с даты получения уполномоченным должностным лицом общего отдела проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


3.6.5. Результатом выполнения административной процедуры является:


выдача или направление заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;


направление в "МФЦ" разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


3.7. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 3 к административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги осуществляется главой администрации либо его заместителями.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях:

- за прием, регистрацию заявления и документов, ответственность несет должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов;

- за оформление и выдачу (направление) заявителю разрешения (отказа в выдаче разрешения) на ввод объекта в эксплуатацию  ответственность несет должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации либо его заместителями и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов администрации.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством  Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации, должностных лиц.


5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе  предоставления муниципальной услуги.

5.1.1. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц  (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

           Адрес: 416532  Астраханская  область  Ахтубинский  район  пос. Нижний  Баскунчак ул. Максима Горького, 27

телефон для справок и консультаций:55-5-50; 

факс: 8 (85141) 55-5-50;

адрес электронной почты: Email adm-nijbask@mail.ru  

официальный сайт: http:// adm-nijbask@mail.ru           через интернет – приемную портала сервисов Астраханской области www.service.astrobl.ru;

5.1.2. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения. Личный прием заявителей в администрации осуществляет глава администрации. 

Личный прием заявителей проводится главой администрации  и его заместителями по предварительной записи. Предварительная запись осуществляется в соответствии с графиком работы администрации в приемной главы администрации  лично и по телефону 8 (85141) 55-5-50.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронном виде, аналогичны требованиям к жалобе  в письменной форме.

5.1.3. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией в течение 30 дней со дня их регистрации. Допускается продление главой администрации сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.1.4. Должностное лицо, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

5.2. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.3. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронном виде) и дан устный ответ с согласия заявителя.
                                                                                                                     Приложение № 1                                                                                                                                     
к административному регламенту

администрации МО 

«Поселок Нижний Баскунчак» 

«Выдача разрешений 

(отказов в выдаче разрешений) 

на ввод объекта в эксплуатацию» 
 ФОРМА
  заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

                                           Кому: Главе  МО «Поселок Нижний Баскунчак»__________________                                    

                                                   от кого:     _________________________________________________
                            (наименование юридического лица - застройщик),

    ________________________________________________________

                     планирующего осуществлять строительство, капитальный

                   ________________________________________________________

                                   ремонт или реконструкцию;

                   ________________________________________________________

                              ИНН; юридический и почтовый адреса;

                   ________________________________________________________

                                  ФИО руководителя; телефон;

                   ________________________________________________________

                   банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию

Прошу  выдать  разрешение  на  ввод  объекта капитального строительства

_____________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией,

_____________________________________________________________________
                     краткие проектные характеристики)

расположенного по адресу: _____________________________________________________________________
                        (полный адрес объекта капитального строительства

                                            с указанием

_____________________________________________________________________
    субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или

                            строительный адрес)

_____________________________________________________________________
в эксплуатацию.

    

К заявлению прилагаются: 

1.правоустанавливающие документы на земельный участок___________________
2. градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории____________________________________________________________
3. разрешение на строительство__________________________________________
4. акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда)______________________________________________________________

5. акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора)_____________________________

6. документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)_________________________________

7. схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта____________________________

8. заключение органа государственного строительного надзора ______________________________________________________________

9. технический план объекта капитального строительства_________________________________________________________

___________________________________ ___________________ _________________

(должность - для юридического лица)       (подпись заявителя)           (Ф.И.О.) заявителя)



"____" ______________ 20__ г.

                                                                                                                    Приложение № 2                                                                                                                                     
к административному регламенту

администрации МО 

«Поселок Нижний Баскунчак» 

«Выдача разрешений 

(отказов в выдаче разрешений) 

                                                                                            на ввод объекта в эксплуатацию»
ФОРМА
решения об отказе о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МО «ПОСЕЛОК  НИЖНИЙ  БАСКУНЧАК»

РЕШЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

По результатам рассмотрения обращения _____________________________________

                                                                                                   (наименование застройщика

_____________________________________________________________________________________________
или заказчика, являющегося юридическим лицом,

_____________________________________________________________________________________________
номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые

_____________________________________________________________________________________________
реквизиты, или фамилия, имя, отчество застройщика, являющегося физическим лицом,

_____________________________________________________________________________________________
паспортные данные, место проживания)

от _______________ 20__ г.                      N _______________

о  выдаче  разрешения   на  ввод  в  эксплуатацию объекта капитального строительства ______________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)

по адресу: _________________________________________________________________

(адрес объекта капитального строительства)

    УТАНОВЛЕНО:

    При   проверке  наличия  представленных  документов,  а  также  соответствия      проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка отсутствует:

    1. ______________________________________________________________________

(наименование отсутствующих или неправильно составленных

_________________________________________________________________________________________

документов, иных нормативных правовых актов, проектной

_________________________________________________________________________________________

документации, требования которых нарушены)

2. ______________________________________________________________________
(наименование отсутствующих или неправильно составленных

_________________________________________________________________________________________

документов, иных нормативных правовых актов, проектной

_________________________________________________________________________________________

документации, требования которых нарушены)

3. __________________________________________________________________________________________
(наименование отсутствующих или неправильно составленных

_________________________________________________________________________________________

документов, иных нормативных правовых актов, проектной

_________________________________________________________________________________________

документации, требования которых нарушены)

    На  основании  пункта  6 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской           Федерации

    Решено:

    отказать _____________________________________________________________________
(наименование застройщика или заказчика)

в выдаче разрешения  на ввод в эксплуатацию ____________________________________________________________________________________
(построенного, реконструированного, отремонтированного объекта   капитального   строительства

- нужное указать)

_________________________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

по адресу: ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(адрес объекта капитального строительства)

Глава администрации                                ____________       __________________         

                                                                                    (подпись)                    (расшифровка подписи

 М.П.    "____" _____________ 20__ г.

______________________                                    _______________________
(наименование должности,                                                                 (подпись, расшифровка подписи)

Ф.И.О. представителя

застройщика или заказчика,

получившего решение)
                                                                                                                     Приложение № 3                                                                                                                                     
к административному регламенту

администрации МО 

«Поселок Нижний Баскунчак» 

«Выдача разрешений 

(отказов в выдаче разрешений) 

                                                                                            на ввод объекта в эксплуатацию»
БЛОК-СХЕМА

       последовательности выполнения административных   процедур

             по исполнению муниципальной услуги «Выдача разрешения

               (отказ в выдаче разрешения) на ввод объектов в эксплуатацию»









                                                                         Адрес: Астраханская  область  Ахтубинский  район  пос. Нижний  Баскунчак ул. Максима Горького, 27

Тел./факс 55-5-50

                                                                       Email adm-nijbask@mail.ru
прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, перечень которых предусмотрен 


ст. 55   Градостроительного кодекса РФ 


 





                проверка представленных документов


                                в течение 7 рабочих дней 











  передача  разрешения или отказа в разрешении на       подпись  Главе МО  








подготовка  разрешения  или отказа в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию                             в течение 7 рабочих дней


ч.3, ч.4, ч.5,ч.9, ч.10, ч.11,ч.12 ст.55 Градостроительного


кодекса РФ








выдача разрешения или отказа в разрешении заявителю                                 








