Астраханская область Ахтубинский район

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ПОСЕЛОК НИЖНИЙ БАСКУНЧАК»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                                                                                   № 83
29.05.2017
О внесении изменений и дополнений в постановление 

от 19.03.2013 № 20 «Об утверждении административного 

регламента администрации  МО «Поселок Нижний Баскунчак» 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»»

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством и повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, руководствуясь   Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом МО «Поселок Нижний Баскунчак», администрация муниципального образования «Поселок Нижний Баскунчак»
 ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО  «Поселок Нижний Баскунчак»  от 19.03.2013 № 20 «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Поселок Нижний Баскунчак» по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов, а также  выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое» следующие изменения и дополнения:
1.1. Приложение № 5 к административному регламенту: «Перечень ТСЖ, организации, индивидуальные предприниматели, обслуживающие или управляющие многоквартирными домами, расположенными на территории муниципального образования «Поселок Нижний Баскунчак»  изложить в новой редакции, согласно приложению № 1 к настоящему Постановлению;
1.2. Ввести в действие приложение № 6 к административному регламенту:  «Расписка в получении документов», согласно приложению № 2 к настоящему постановлению;
1.3. Ввести в действие приложение № 7 к административному регламенту:  «Акт приемочной комиссии», согласно приложению № 3 к настоящему постановлению;
1.4. Ввести в действие приложение № 8 к административному регламенту:  «Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение», согласно приложению № 4 к настоящему постановлению;
1.5. Ввести в действие приложение № 9 к административному регламенту:  «Журнал выдачи (направления) уведомлений», согласно приложению № 5 к настоящему постановлению.
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Поселок Нижний Баскунчак» http://mo.astrobl.ru/poseloknizhnijbaskunchak.

3. Постановление вступает в силу со дня его обнародования. 

4. Направить в установленный законом срок копию настоящего постановления в государственно-правовое управление администрации Губернатора Астраханской области для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Астраханской области.

И.о.главы  муниципального образования                                             В.С.Щупкина
Приложение № 1 

к постановлению от 29.05.2017 № 83

Приложение № 5

к административному регламенту 

Перечень ТСЖ, организации, индивидуальные предприниматели, обслуживающие или управляющие многоквартирными домами, расположенными на территории муниципального образования «Поселок Нижний Баскунчак»
1. Муниципальное унитарное предприятие жилищно-коммунального хозяйства «Поселок Нижний Баскунчак»

Приложение № 2 

к постановлению от 29.05.2017 № 83

Приложение № 6
к административному регламенту 

Р А С П И С К А 

в получении документов
          Документы, представленные в администрацию муниципального образования «_______________________»   «____»_______________ 20___ года:

                                                                                                     (дата)                                                                     

1. Заявление о переводе.

2. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
           (указываются вид и реквизиты документа с отметкой – подлинник или нотариально заверенная копия)

_______________________________________________________________________ на ____ листах.

3. План переводимого помещения с его техническим описанием (технический паспорт)

                                                                                                (ненужное зачеркнуть)

на _____листах.

4. Поэтажный план дома на _____листах.

5. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и

(или) перепланировки на __________ листах.

     6. Доверенность (в случае представительства) на __________ листах.

 7. Иные документы_________________________________________________________________________________________________________________________________





(перечень иных документов при их наличии)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Входящий номер регистрации заявления ____________________________________
«_____»_____________20___ г.    
Расписку получил «____» ____________20__г.

_______________________________________

(подпись и Ф.И.О. заявителя)

_______________________________________                       ___________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица,                                        (подпись)

Принявшего заявление)

                                                        Приложение № 3 

к постановлению от 29.05.2017 № 83

Приложение № 7
к административному регламенту
АКТ

ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ

"__" ___________ 20__ г.

О  завершении  переустройства  и   (или)  перепланировки жилого  (нежилого)

(ненужное зачеркнуть) помещения по адресу: ______________________________________

Состав приемочной комиссии: ___________________________________________________

1. Произвела осмотр: __________________ (указывается переустройство и (или)

перепланировка жилого (нежилого) помещения или иные работы (указывается перечень работ) по адресу) ______________________________________________________________

2. С учетом  представленного  проекта ____________________ (указывается

переустройство и (или) перепланировка жилого (нежилого) помещения) _______________,

от "___" ___________ 20_ г. N ______ .

Выводы комиссии:

1. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
    (указать на завершение работ по перепланировке и (или) переустройству

             жилого (нежилого) помещения согласно проекту либо иных работ)

2. ________________________________________________________________

Председатель комиссии: _____________________________

Члены приемочной комиссии: _________________________

Приложение № 4 

к постановлению от 29.05.2017 № 83

Приложение № 8
к административному регламенту 

Кому______________________________

__________________________________

__________________________________

(Ф.И.О. – для граждан; полное 

наименование организации – для 

юридических лиц

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение

В соответствии с ч. 2 ст. 23 Жилищного кодекса Российской Федерации администрация МО «________________» уведомляет Вас о переводе квартиры № ____дома № ____ , с общей площадью ______________________кв.м. по улице ______________________ с. _____________ Ахтубинского района Астраханской области из жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

_____________________________________________________________________(указывается соответствующий вид перевода помещения)

В целях использования помещения в качестве_____________________________

              (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

Решил _______________________________________________________________

_____________________________________________________________________

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

	а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;



	(ненужное зачеркнуть)

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

(перечень работ по переустройству

(перепланировке) помещения

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
в связи с  

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)




	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	 г.


Приложение № 5 

к постановлению от 29.05.2017 № 83

Приложение № 9
к административному регламенту
Журнал выдачи (направления) уведомлений

	№ п/п
	Реквизиты заявления, послужившего основанием для выдачи уведомлений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Наименование, адрес объекта
	Ф.И.О. заявителя
	Номер и дата постановления об утверждении уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Подпись и дата выдачи уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение заявителю
	Подпись должностного лица, выдавшего уведомление о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
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