Астраханская область Ахтубинский район
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ПОСЕЛОК НИЖНИЙ БАСКУНЧАК»

РАСПОРЯЖЕНИЕ

05.12.2013                                                    № 99

В целях оказания государственных и муниципальных услуг в электронном виде :

1. Утвердить перечень ответственных сотрудников за оказание государственных и муниципальных услуг в электронном виде ( приложение № 1).
2. Утвердить перечень ответственных сотрудников за предоставление сведений федеральным органам государственной власти, в рамках оказания государственных услуг ( приложение № 2).

И.о. главы администрации                                                     З.Ж. Муканалиева
Приложение 1
Образец заполнения перечня ответственных сотрудников за оказание государственных и муниципальных услуг в электронном виде для исполнительных органов государственной власти и органов местного самоуправления Астраханской области

	Наименование исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления Астраханской области, оказывающего услуги
	Наименование оказываемой услуги
	Наименование подуслуг
	Наличие утвержденного административного регламента
	Ответственные сотрудники за назначение исполнителя, координирование и контролирование исполнения  входящего электронного заявления (ФИО, должность, контактный телефон, адрес электронной почты сотрудника (ов)-оператора (ов) ТВИС)
	Ответственные сотрудники за исполнение входящего электронного заявления (ФИО, должность, контактный телефон, адрес электронной почты сотрудника (ов)-оператора (ов) ТВИС)

	Администрация муниципального образования "Поселок Нижний Баскунчак»"
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	
	Имеется,
от 19.03.2013 года № 22
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru

	
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	
	Имеется,
от 03.10.2013 года № 88
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru


	
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	
	Имеется,

от 19.03.2013 года № 21
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru

	
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	
	Имеется,

от 19.03.2013 года № 20
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru

	
	Выдача документов (справок) жилищно-правового характера
	
	Имеется,

от 23.09.2013 года № 87
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru

	
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	
	Имеется,

от 03.10.2013 года № 89
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru

	
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	
	Имеется,

от 07.10.2013 года № 91
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru

	
	Выдача выписки из похозяйственной книги
	
	Имеется,

от 23.10.2013 года № 86
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru

	
	Выдача градостроительных планов земельных участков
	
	Имеется,

от 23.10.2013 года № 85
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru


Приложение 2

Образец заполнения ответственных сотрудников за предоставление сведений федеральным органам государственной власти, в рамках оказания государственных услуг, для органов местного самоуправления Астраханской области

	№ п/п
	Сведения, необходимые от муниципалитетов для предоставления государственной услуги федеральными органами власти
	Ответственные сотрудники за исполнение входящего электронного запроса (ФИО, должность, контактный телефон, адрес электронной почты сотрудника (ов)-оператора (ов) ТВИС)

	1
	Сведения о договорах социального (коммерческого) найма жилого помещения
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru

	2
	Решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое, нежилого в жилое
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru

	3
	Сведения из реестра похозяйственных книг
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru

	4
	Сведения о принадлежности имущества к государственной собственности  субъекта Российской Федерации либо муниципальной собственности
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru

	5
	Выписка из домовой книги
	Каталевская Галина Александровна, начальник отдела по общим вопросам, 8 (85141) 55-5-50, MONB.KGA@yandex.ru                                                                                                     Кудряшова Тамара Вахаевна, юрист, 8 (85141) 55-8-38, mouk.ktw@mail.ru


